
Verifikat Näsets Paddlarklubb - Utlägg och intäkt
Detta verifikat är till för att använda då medlem har haft i uppdrag att göra inköp och haft utlägg för dessa.
Nedan redovisas utläggen och konto för insättning av pengar för utläggen.

Verifikatserie A=förvaltning, B=ungdom/tävling, F=uthyrning

Förklara tydligt vad verifikatet gäller, vad materialet skall vara till, vilka som rest, varför/till vad man rest, m.m. Lägg endast med 
relevanta underlag som t.ex. är bidragsberättigade enligt tävlingspolicyn. Om t.ex. fler personers övernattning finns på kvittot än som 
är bidragsberättigade skriv i ”förklarande text” kolumnen nedan vilka personer som avses och markera på kvittot de poster som är 
relevanta. Kryssa över orelevanta delar av kvittot. Gör olika verifikat för olika aktiviteter. T.ex. olika tävligar på olika verifikat. Häfta 
upp småkvitton på A4 blad och häfta fast dem bakom verifikatet. 
– Verifikaten SKA konteras och attesteras enligt gällande rutin –  innan utbetalning sker.

Aktivitet, t.ex. SM

Namn på deltagare

Debet Kredit
Datum Konto Förklarande text Utlägg mottagna pengar

Summa 0 0
Utbetalning
Namn
Gatuadress
Postnummer / ort
Bankkonto / Plusgiro
Bank
Att utbetala 0

Attest sektionsledare Huvudattest

Noteringar (om attestanten har synpunkter på verifikatet)


